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毕





业





生





办理户档托管





1.交回空白就业协议书，如果协议书已签，须用人单位出具解除就业协议函


2.凭调档函或拟录函到研究生院就业指导办公室办理调档事宜





收到调档函或拟录函后到校财务处盖上“学习费用已交清”章





5月25日未交就业协议书、未交升学调档（拟录）函、未办理户档托管手续的同学按回原籍派遣。





升学





1.报到证抬头和户口迁入地是接收户档名称或按各省规定开具。


2.如果在上海、北京、天津、广州及深圳等地就业的需有这些地方出具接收非本地生源入户的接受函；其他地方均按协议书要求（或各省规定）开具报到证和转入户口。如果不想把户档迁入用人单位指定的地方，需要用人单位出具允许学生户档回原籍或自行联系人才机构托管户档的证明，





回原籍





1.填写《自主创业、自由职业登记表》（（在湖北大学就业信息网http://jobs.hubu.edu.cn/文档下载处下载））；2.学院审核签字盖章；3.回原籍或办理户档托管手续





1.交营业执照复印件；2.填写《自主创业、自由职业登记表》（在湖北大学就业信息网http://jobs.hubu.edu.cn/文档下载处下载）；3.学院审核签字盖章4.回原籍或办理户档托管手续





1.交就业证明（在湖北大学就业信息网http://jobs.hubu.edu.cn/文档下载处下载）2. 学院审核签字盖章；3.回原籍或办理户档托管手续





托管到湖北省高校就业指导中心的在湖北大学就业信息网� HYPERLINK "http://jobs.hubu.edu.cn/下载专区下载并填写户档托管表一式3" ��http://jobs.hubu.edu.cn/下载专区下载并填写户档托管表一式3�份，到研究生院就业办盖章





托管到湖北省人才中心（在武汉市就业但用人单位不接收户档的学生）或其他人事代理机构的，凭就业协议书到这些单位索取接收函，或者让这些人事代理机构在协议书上盖章，已签就业协议的将人事代理单位盖章后的协议书送交研究生就业办；未签就业协议的将人事代理单位接收函或盖有这些人事代理机构公章的协议书复送交研究生院就业指导办公室。





用人单位不接收户档的毕业生办理户档托管或回原籍











用人单位接收户档





就业





学院出具出国证明或学院在护照复印件上签署情况属实盖章后交研究生院就业指导办公室，未办理办理户档托管手续派遣回原籍 





出国、出境





交已签协议书





报到证抬头和户口迁入地是户档托管地或回原籍。回原籍的报到证抬头和户口迁入地按各省规定执行。





自由职业





自主创业





灵活就业





报到证抬头和户口迁入地是户档托管地或原籍地。回原籍的报到证抬头和户口迁入地按各省规定执行。





按学校规定时间办理离校手续





报到证抬头和户口迁入地是户档托管地或回原籍地。回原籍的报到证抬头和户口迁入地按各省规定执行。





凭签章完备的离校通知单到学院领取毕业证和报到证。





持报到证（升学的持录取通知书）到学校户口科办理户口迁移手续








持报到证（升学的持录取通知书）到学校组织部门（向学院咨询）开具组织关系介绍信





持报到证。毕业证、学位证、组织关系介绍信及户口迁移证等到报到证抬头所开具的单位报到。





第一联 用人单位留存


第二联 研究生留存


第三联 研究生院就业指导办公室留存


第四联 学院或用人单位上级主管部门留存








5月份省人才中心、省就业指导中心和省人力资源中心到学校大学生活动中心集中办理户档托管手续；6月底省人才中心和省就业指导中心到学校大学生活动中心集中办理报到手续。毕业生亦可在7月份持报到证、毕业证、学位证、组织关系介绍信及户口迁移证到托管单位报到。
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