
 

改派、毁约领新协议书、 毁约改派及升学的办理 
毕业研究生从毕业当年的 7月 1日起，2年内均可办理改派手续。 

具体如下：  

一、由回原籍（待就业、自由职业人员）改派： 

1.用协议书改派：已签就业协议书+原报到证+ 身份证复印件+毕业证复印件 

2.用劳动合同改派：劳动合同+人才中心接收函+空白就业协议书+《劳动合同或其他就业材

料信息填报表》）+原报到证+ 身份证复印件+毕业证复印件 

3.用接收录用函改派：接收录用函+空白就业协议书+《劳动合同或其他就业材料信息填报

表》）+原报到证 +身份证复印件+毕业证复印件 

二、毁约领新协议书：毁约函（原件和复印件）+与就业单位签署的就业协议书（一式四联）

+《湖北大学解约研究生申领新就业协议书申请表》 

三、毁约改派： 

1.用协议书改派：已签就业协议书+原就业单位毁约函（原件+复印件）+《湖北大学解约研

究生改派申请表》+原报到证 +身份证复印件+毕业证复印件 

2.用劳动合同改派：劳动合同原件及复印件+人才中心接收函（原件和复印件）+原签约协议

书（一式四份）+原签约单位毁约函（原件和复印件）+《湖北大学解约研究生改派申请表》+《劳

动合同或其他就业材料信息填报表》+原报到证 +身份证复印件+毕业证复印件 

3.用接收录用函改派：新单位接收录用函（原件和复印件）+原签约协议书（一式四份）+

原签约单位毁约函（原件和复印件）+《解约研究生改派申请表》+《劳动合同或其他就业材料信

息填报表》+原报到证+身份证复印件+毕业证复印件 

四、升学：空白就业协议书（如果已签就业协议还须出具毁约函和已签一式四份的就业协议

书）+原报到证+升学调档函（或升学拟录函或录取通知书复印件） 

五、办理时间：周一到周五（寒暑假及法定节假日除外） 

说明： 

1.由省人才或省人力资源中心或其他人才机构改派须人才机构在报到证上签署 “同意改派”

并加盖公章 

2.《湖北大学解约研究生申领新就业协议书申请表》、《湖北大学解约研究生改派申请表》和

《劳动合同或其他就业材料信息填报表》可登陆研究生院网站—点击文档下载—点击就业即可下

载; 

3. 所有办理改派的毕业生除提供所需材料外，还必须提供改派毕业生本人身份证复印件和

毕业证复印件。如本人不能到场，可委托其他人代办，代办人要出具本人身份证和当事人的委托

书 

4.毕业生携带“所需材料”及“个人办理《报到证》申请表”到湖北省高校毕业生就业指导

服务中心现场办理改派，获得新《报到证》；湖北省高校毕业生就业指导服务中心地址：武汉洪

山区珞狮路 122 号（武汉理工大学东门门口） 

电话：400-027-9005 

5.毕业生凭新《报到证》等相关材料，在报到证规定的报到时间内到新报到单位办理报到手

续。 

提醒：1.办理改派所需材料湖北省高校毕业生就业指导服务中心需要留存， 如学生本人需

要留存，请提前自行复印，否则后续不予退回;2. 接收录用函:具有人事调配权限或有人事调配

权限的上级主管部门出具接收毕业生人事关系（档案、户口、党团组织关系等）的接收函。   

湖北大学研究生院就业指导办公室 


